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“SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1
POSTO DI ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE A TEMPO ED INDETERMINATO
CAT. D DA ASSEGNARE AL SERVIZIO N. 2: SERVIZIO FINANZIARIO E
PERSONALE DELL'UNIONE DEI COMUNI MONTANI DEL CASENTINO.

VERBALE DELLE OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE
n.7

SETTIMA SEDUTA:

Il giorno 31 Maggio 2019, alle ore 8,15 presso la sede dell’'lUnione dei Comuni Montani
del Casentino in Ponte a Poppi si & riunita la Commissione Giudicatrice della "SELEZIONE
PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE
DIRETTIVO CONTABILE A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO CAT. D DA ASSEGNARE
AL SERVIZIO N. 2: SERVIZIO FINANZIARIO E PERSONALE DELL'UNIONE DEI COMUNI
MONTANI DEL CASENTINO nominata con determinazione dell'Unione n. 489 del 05.04.2019
nelle persone di:

PRESIDENTE
D.ssa Siria Ceccarelli

COMPONENTI
D.ssa Roberta Ricci — membro esperto
Dr. Gabriele Cerofolini — membro esperto

Le funzioni di Segretario della Commissione vengono svolte dalla dipendente Lippi
Lorella in servizio presso |'Ufficio Risorse Umane dell’'Unione.

La Commissione visto il precedente verbale n. 6 del 14/05/2019 prende atto:
- di quanto stabilito nella seduta del 19/04/2019, circa i criteri per la valutazione
della prova orale ;
- delle materie d’esame previste per le prove riportate nel bando;
- che la prova orale consistera in gruppi di domande ad estrazione e che i criteri di
valutazione, salvo l'accertamento della lingua inglese e dell’informatica, sono i

seguenti:
CRITERIO DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO ATTRIBUIBILE PER OGNI
DOMANDA
Capacita di esposizione e argomentazione Punti 9
Livello di conoscenza degli argomenti Punti 10
Capacita di approfondimento Punti 9

- Che per l'accertamento della conoscenza della lingua inglese e dell'informatica
verra attribuito rispettivamente max 1 punto come previsto dal bando di concorso.

La Commissione predispone e redige per la prova orale n. 5 Gruppi (1-2-3-4-5)
ciascuno contenente 3 domande nell’'ambito delle materie d’esame, 1 test informatica per
la valutazione della conoscenza delle applicazioni informatiche con specifiche domande
sulla materia a risposta multipla, una traduzione di un testo in inglese per verificare la
pronuncia, la capacita di lettura e traduzione qui di seguito riportate:
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MATERIE DI ESAME :

DOMANDE GRUPPO 1

1) Organi dell’'Unione: quali sono, relativa composizione e competenze
2) Piano delle performance: cosa € e a cosa serve

3) Assestamento Bilancio e verifica degli equilibri

DOMANDE GRUPPO 2

1) Funzioni e competenze dell’'Unione dei Comuni

2) Piano Esecutivo di Gestione: funzioni e modalita di formazione, il controllo
sull’attuazione e gli adeguamenti all’effettivo svolgimento dell’attivita dell’Ente

3) Risultato contabile di Amministrazione: costituzione, composizione e utilizzo

DOMANDE GRUPPO 3
1) Revisore dei conti:funzioni e modalita di nomina
2) Variazioni di Bilancio di previsione: competenze, modalita e tempistiche
3) Strumenti di acquisto telematici di beni e servizi

DOMANDE GRUPPO 4
1) Costituzione del fondo salario accessorio e fasi della contrattazione decentrata
2) Reimputazione degli impegni di spesa: modalita e tipologia finanziamento
3) Atti di programmazione dell’Unione:contenuti principali

DOMANDE GRUPPO 5

1) I principi generali in materia di reclutamento del personale nella P.A. anche in
riferimento alle recenti norme adottate al riguardo

2) Contabilita analitica per centri di costo: finalita e metodologie applicate

3) IRAP Enti Locali:modalita di applicazione e metodi applicabili

INFORMATICA:
DOMANDE GRUPPO 1

1. Quali tra questi sono periferiche hardware?
a) Tastiere e mouse
b) Windows e Linux
c) Adobe HotoshopePowerpoint
d) Word ed Excel

2. Con quale oggetto si puo selezionare un testo?
a) Non si puo selezionare il testo
b) Con una chiavetta USB
c) Con il mouse
d) Con lo Scanner

3. Una cartella puo contenere?
a) Solo file
b) File e menu
C) File e CD
d) File e cartelle

4. A cosa serve il programma Access?
a) Gestire file e cartelle
b) Eseguire calcoli e creare grafici
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c) Elaborare testi ed interi libri
d) Creare e gestire database

5. Quali comandi devo usare per copiare del testo da un documento ad un
altro?
a) Taglia e Incolla
b) Copia e Incolla
c) Copia e Copia
d) Taglia e Copia

DOMANDE GRUPPO 2

1. Quali tra questi sono strumenti software?
a) Tastiere e mouse
b) Monitor e stampanti
c) Hard disk e chiavi USB
d) Word ed Excel

2. Con quale oggetto si puo selezionare un testo?
a) Non si puo selezionare il testo
b) Con una chiavetta USB
c) Con il mouse
d) Con lo Scanner

3. Una chiavetta USB puo contenere?
a) Solo Immagini

b) File e menu st

c) DvD e CD

d) File e cartelle \\
4. A cosa serve il programma Adobe Reader? %

a) Leggere file formato pdf ‘

b) Creare e gestire database §

c) Elaborare testi ed interi libri
d) Creare presentazioni

5. Premendo il tasto CANC
a) Cancello soltanto gli spazi vuoti
b) Cancello il carattere che si trova a destra del cursore
c) Cancello il carattere che si trova a sinistra del cursore

d) Cancellol'interariga
DOMANDE GRUPPO 3

1. Quali tra questi sono dispositivi hardware di memorizzazione? %%

a) Software e mouse

b) Windows e Linux

c) Hard disk esterni e chiavi USB
d) Word ed Excel



Con quale oggetto si puo digitalizzare un testo?
a) Non si puo selezionare il testo

b) Con una chiavetta USB

c) Con il mouse

d) Con lo Scanner

. Un disco di memorizzazione esterna puo contenere?

a) Documenti di word ed excel
b) Solo Immagini e file musicali
c) Esclusivamente file compressi
d) Qualsiasi tipo di File e cartelle

A cosa serve il programma GoogleChrome?
a) Gestire posta elettronica e appuntamenti

b) Eseguire calcoli e creare grafici

c) Navigare su siti web

d) Creare presentazioni

Una formattazione grassetto corsivo puo coesistere?
a) No

b) Solo se il carattere ha dimensioni inferiori a 12pt

c) Solo se il carattere ha dimensioni superiori a 12pt

d) Si

DOMANDE GRUPPO 4

1.

. Quali comandi devo usare per tagliare del testo da un documento ad un

Quali tra questi sono sistemi operativi? %
a) Tastiere e mouse
b) Windows e Linux T

c) Hard disk e chiavi USB
d) Word ed Excel

/
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/

Un documento word, quante pagine puo contenere?
a) 50

b) All'incirca 100

c) Entro le 1000 pagine

d) Teoricamente illimitate

altro?

a) Taglia e Incolla
b) Copia e Incolla
c) Copia e Copia
d) Taglia e Copia

= %

. A cosa serve il programma Excel?

a) Gestire file e cartelle
b) Eseguire calcoli e creare grafici



c) Elaborare testi ed interi libri
d) Creare presentazioni

6. Si possono rinominare file e cartelle?
a) Solo le Cartelle

b) Solo i File
c) Si, ma le cartelle devono essere vuote
d) Si

DOMANDE GRUPPO 5

1. Quali tra questi sono strumenti di office automation?
a) Tastiere e mouse
b) Windows e Linux
c) Hard disk e chiavi USB
d) Word ed Excel

2. Un documento word, ha un limite di pagine?
a) 50
b) All‘incirca 100

c) Entro le 1000 pagine
d) No
3. Quali comandi devo usare per copiare un testo da un documento ad un
altro? :
=

a) Taglia e Incolla
b) Copia e Incolla
c) Copia e Copia
d) Taglia e Copia

4. A cosa serve il programma Word? §
a) Gestire file e cartelle
b) Eseguire calcoli e creare grafici
c) Elaborare testi ed interi libri
d) Creare presentazioni

5. Posso copiare una cartella? N
a) Solo se & vuota
b) Sempre
c) Mai
d) Solo su una chiavetta USB
LINGUA INGLESE: '
TESTO GRUPPO 1

Fiat Chrysler seeks a merger with Renault
On paper the combination makes a lot of sense. It will not be easy to pull off in practice

Business and finance



May 27th 2019

THE RISE of the SUV over the past decade demonstrates that carmakers have done an
excellent job of persuading customers that bigger is better. Renault and Fiat Chrysler
Automobiles (whose chairman, John Elkann, sits on the board of The Economist’s parent
company) are hoping to convince investors that the same is true of carmakers
themselves.

TESTO GRUPPO 2

Why managers should listen to shareholders
Ignoring investor concerns often does more harm than good

Business and finance
May 27th 2019

ARTHUR BALFOUR was a British prime minister who did not think much of his party
members. “I'd rather take advice from my valet than from the Conservative Party
conference,” he said. Corporate executives, particularly in America, seem to take a
similar attitude towards their shareholders, believing that, like children, they should be
seen but definitely not heard.

TESTO GRUPPO 3

How can Uganda export so much more gold than it mines?
Some suspect it is smuggled from war-torn Congo next door

Print edition | Middle East and Africa
May 23rd 2019

rock. Other men pan the crushed ore by hand in tubs filled with water and mercury.

Uganda does not have many gold mines and most, like this one in Busia, in the east of _

the country, are neither sophisticated nor especially productive. Yet this small east \\
African nation exports a fantastic trove of the yellow metal. \\§§

Deep in pits hewn from the earth dozens of teenage boys slam their hammers into the y

TESTO GRUPPO 4

Huawei has been cut off from American technology
The ban will be excruciating at best, and fatal at worst

Print edition | Business

y2

May 25th 2019

America is no fan of Huawei. Its officials have spent months warning that the Chinese
giant’s smartphones and networking gear could be Trojan horses for Chinese spies
(something Huawei has repeatedly denied). They have threatened to withhold
intelligence from any ally that allows the firm in. On May 15th they raised the stakes.
President Donald Trump barred American firms from using telecoms equipment made by
firms posing a “risk to national security”.

TESTO GRUPPO 5

Across the rich world, an extraordinary jobs boom is under way
Many popular perceptions about the modern labour market are wrong

Print edition | Briefing



May 23rd 2019]

The secondvolume of "My Struggle”, Karl Ove Knausgaard’s enormous, maddening,
brilliant autobiographical novels, contains some depressing life advice. “If I have learned
one thing,” he sighs, “it is the following: don’t believe you are anybody. Don’t bloody
believe you are somebody...Do not believe that you’re anything special. Do not believe
that you're worth anything, because you aren't.”

La Commissione decide alle ore 11,15 di sciogliere la seduta e di aggiornarsi alla mattina
del giorno 6 Giugno 9 Maggio 2019 alle ore 8,15 per lo svolgimento della prova orale.
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