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Via Roma, 203 - 52014 - Ponte a Poppi • Poppi (AR) 

unione.casentino@postacert.toscana.it  - CF/P.IVA: 02095920514


LETTERA D’INVITO - DISCIPLINARE

OGGETTO: Procedura di gara, svolta in modalita’ telematica, per la fornitura di carta formato A3 e A4 per la Rete Civica del Casentino – Anno 2020 (CIG: ZDE2D69AA3)

Visto l’art. 36 (comma 2 – lettera A) del D. Lgs. n.50/2016 (Affidamento diretto di lavori, servizi e forniture);

Vista la L. R. Toscana n. 38 del 13/7/2007 s.m.i. (Norme in materia di contratti pubblici e relative disposizioni sulla sicurezza e regolarità di lavoro);

Visto il Regolamento per le spese in economia  relative a lavori e la fornitura di beni e servizi in economia (approvato con Deliberazione assembleare n. 21 del 5.05.2011); 

Con la presente viene indetta la procedura negoziata in modalità telematica,  per la fornitura di carta, in formato A4 (n. 2.500 risme) ed A3 (n. 110 risme), per le amministrazioni aderenti alla RCC (Rete Civica del Casentino). 

Vi invitiamo a presentare la Vostra migliore offerta per le opere necessarie e la fornitura dei prodotti indicati in oggetto, meglio dettagliati nel Capitolato.

· IMPORTO A BASE DI GARA

L’importo complessivo dell’appalto a base di gara è fissato in euro €. 6.950,00 oltre iva nei termini di legge.

IL prezzo delle risme offerte comunque non potrà superare i seguenti importi, pena l’esclusione:

· € 2,65 oltre I.V.A. per il formato A4 carta naturale (rif. Prezzo MEPA per Fabriano Copy2)

· € 5,90 oltre I.V.A. per il formato A3 carta naturale (rif. Prezzo MEPA per Fabriano Copy2)

I prezzi di riferimento sono presi dal MEPA per la consegna di carta Fabriano Copy2 (con consegna al piano).

Per l’espletamento del presente appalto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario adottare specifiche misure di sicurezza, pertanto non risulta necessario prevedere la predisposizione del “Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze” DUVRI e non sussistono di conseguenza specifici costi della sicurezza. 

· CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione dell’appalto sarà effettuata, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera b), del D.Lgs. n. 50/2016, con il criterio del prezzo più basso rispetto all’importo della fornitura posto a base di gara, visto il tipo di fornitura standard.  

La fornitura sarà aggiudicata ad un unico operatore economico.

Non sono ammesse offerte parziali e/o incomplete, né offerte condizionate. Ciascun operatore dovrà formulare, pena l’esclusione, offerta per tutti i materiali e le opere richieste.

L’Amministrazione procederà all’aggiudicazione anche in caso di presenza di una sola offerta valida. Tuttavia, in tal caso, l’Amministrazione si riserva di non aggiudicare se ritiene l’unica offerta non congrua. 

Nel caso di offerte uguali si procederà ad individuare l’aggiudicatario ai sensi dell’art. 77, co.2 del R.D. n. 827/1924 tramite sorteggio. Nel caso di discordanza tra l’offerta economica inserita nel sistema e il totale della scheda elenco prezzi, verrà preso in considerazione quanto indicato nell’offerta economica e conseguentemente tutti i prezzi indicati nella scheda elenco prezzi verranno percentualmente riproporzionati in modo da esprimere lo stesso risultato. 

I documenti  di gara, oltre alla presente lettera d’invito, sono i seguenti: il capitolato speciale d’appalto, i modelli predisposti da questa stazione appaltante per la partecipazione quali: la scheda elenco prezzi, la Dichiarazione in base all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016. 

I documenti generati automaticamente dal sistema sono i seguenti: 

· Domanda e scheda di rilevazione dei requisiti generali del concorrente 

· Offerta economica 

Tutti  i documenti e i modelli di gara sono disponibili sul profilo della stazione appaltante all’indirizzo: https://start.e.toscana.it/cmcasentino
Per informazioni tecniche inerenti la modalità di registrazione e di presentazione dell’offerta sulla piattaforma degli acquisti on line dell'Unione dei Comuni Montani del Casentino, è possibile rivolgersi alla Società i-Faber tel. 02/37737393/76, fax 02/37737380 o all’indirizzo di posta elettronica infopleiade@i-faber.com
· DISCIPLINA NORMATIVA DELL’APPALTO: 

I rapporti fra la L’unione dei Comuni e l’impresa che risulterà aggiudicataria del presente appalto  saranno regolati da: 

1. Le “Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico di acquisti” approvate con Determinazione Dirigenziale n. 824/A del 15.06.2010 sono consultabili all’indirizzo https://start.e.toscana.it/cmcasentino;

2. le condizioni contenute nella presente lettera di invito e nel capitolato speciale d’appalto;

3. l’offerta presentata dall’impresa in sede di gara; 

4. il D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. 

5. la disciplina contenuta nel Codice civile 

6. il D.Lgs 30.06.2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali). 

7. La Legge Regionale n. 38/2007 e ss. mm. e ii. 

· REQUISITI RICHIESTI PER PARTECIPARE: 

I)REQUISITI GENERALI

E’ consentita la partecipazione alla procedura da parte degli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti:

· Iscrizione C.C.I.A.A ovvero Albo o Registro professionale dello Stato di appartenenza per categoria di attività inerente l’oggetto della gara ex art. 83 del D.Lgs. 50/2016, con indicazione dei nominativi delle persone designate a rappresentare legalmente la Società;
· Inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto previste dall’art. 80 del D.lgs 50/2016;
·  Ottemperanza alla normativa in materia di diritto al lavoro dei disabili ai sensi della L. 68/1999 ovvero non assoggettamento agli obblighi di assunzione obbligatoria previsti dalla predetta legge;
·  Applicazione a favore dei propri lavoratori dipendenti delle condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai vigenti contratti di lavoro (CCNL) e dagli accordi locali integrativi degli stessi applicabili, alla data dell’offerta, alla categoria e nella località in cui si svolge la fornitura con il preciso obbligo, in caso di aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per tutta la durata del contratto;
·  Avere preso integrale e accurata visione del Capitolato e di tutta la documentazione di gara ed accettare tutte le clausole e prescrizioni ivi contenute.

II) REQUISITI INFORMATICI

Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria strumentazione.

Configurazione hardware minima di una postazione per l'accesso al sistema:

- Memoria RAM 2 GB o superiore;

- Scheda grafica e memoria on-board;

- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

- Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiere, mouse, video, stampante etc. );

Sulla postazione, dovrà essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra i seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

- Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei

documenti tipo (elenco indicativo):

- MS Office

- Open Office o Libre Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato SSL con livello di codifica a 128bit.

Per firmare digitalmente, ove richiesto, la documentazione di gara, i titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma elettronica che, al momento della sottoscrizione, non risulti scaduto di validità ovvero non risulti revocato o sospeso. Ai sensi del Regolamento (UE) n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 23 luglio 2014, il certificato qualificato dovrà essere rilasciato da un prestatore di servizi fiduciari qualificati presente nella lista di fiducia (trusted list) pubblicata dallo Stato membro in cui è stabilito.

Al fine di verificare la validità delle firme digitali e delle firme elettroniche qualificate basate su certificati rilasciati da tutti i soggetti autorizzati in Europa, la Commissione europea ha reso disponibile un'applicazione open source utilizzabile on line sul sito dell’Agenzia per l’Italia Digitale nella sezione “Software di verifica”.

L’amministrazione utilizzerà tale applicazione per il riconoscimento e la verifica dei documenti informatici sottoscritti nei diversi Stati Membri della Comunità.
· MODALITA’ DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO 

Per partecipare all’appalto, gli operatori economici interessati dovranno identificarsi sul Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana, accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it utilizzando username e password scelti al momento della presentazione della manifestazione di interesse o dell’iscrizione all’indirizzario. Dopo l’identificazione i concorrenti dovranno inserire la documentazione richiesta ed elencata in dettaglio all’art. successivo. 

Per identificarsi gli operatori economici dovranno completare la procedura di registrazione on-line presente sul Sistema.

La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e/o la userid e password utilizzati in sede di registrazione sono necessari per ogni successivo accesso ai documenti della procedura. 

L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verrà identificato dalla Amministrazione aggiudicatrice e la password.

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del gestore del Sistema Telematico tramite il n. 02/86838415 – 38 o all’indirizzo di posta elettronica infopleiade@i-faber.com.

Si evidenzia che non vi è alcun obbligo di registrazione sull’indirizzario del sistema START: però, tale registrazione è fortemente consigliata in quanto facilita la compilazione dei documenti di gara da parte dei concorrenti, in particolar modo se trattasi di RTI.

· INSERIMENTO DEI DATI E PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA SUL SISTEMA

La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema è pari a 20 MB. Nel caso occorra portare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on-line e ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica, alla domanda di partecipazione.

I documenti informatici trasmessi attraverso il sistema dovranno essere preferibilmente nei seguenti formati atti a garantire una più agevole lettura trasmissione ed affidabile conservazione nel tempo:

· PDF/RTF per i documenti di testo o tabellari

· PDF/JPEG per le immagini

La stazione appaltante non assume responsabilità della eventuale non leggibilità di documenti inseriti sul sistema in formati diversi da quelli suggeriti.

Si precisa al riguardo che: 

· la presentazione della documentazione di gara e dell’offerta economica tramite il sistema è compiuta quando il concorrente visualizza un messaggio del sistema a conferma della ricezione, da parte del sistema stesso, della documentazione di gara e delle offerte;

· il recepimento della documentazione di gara e delle offerte da parte del sistema lascia tuttavia impregiudicata la valutazione della regolarità e completezza sia della documentazione di gara che delle offerte, valutazione che è infatti riservata alla stazione appaltante; 

· in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line  ed ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica ed alla domanda di partecipazione.

Tutta la documentazione di gara ivi compresa la documentazione economica dovrà essere prodotta dagli operatori economici e trasmessa alla Stazione Appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico di Acquisto, consultabile all’indirizzo internet: https://start.e.toscana.it/cmcasentino/

· MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per partecipare dovranno essere inseriti nel sistema telematico, nello spazio relativo alla gara di cui trattasi, entro e non oltre le ore 11,00 del giorno 6 luglio 2020 la seguente documentazione: 

1. LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTATIVA di cui ai successivi punti da A.1  e seguenti 

2. L’OFFERTA ECONOMICA, di cui ai successivi punti da B.1 a B2

A.1) la DOMANDA E SCHEDA RILEVAZIONE REQUISITI GENERALI, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio da rendere ai sensi del D.P.R. 445/2000. 

La domanda e scheda rilevazione requisiti generali viene generata dal sistema telematico in seguito all’imputazione dei dati richiesti nei form on line. 

Il concorrente, dopo essersi identificato sul sistema come precisato al precedente punto della presente lettera di invito, dovrà: 

· Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

· Compilare il form on line; 

· Scaricare sul proprio pc il documento “domanda e scheda rilevazione requisiti” generato dal sistema; 

· Firmare digitalmente il documento “domanda e scheda rilevazione requisiti” generato dal sistema; 

· Inserire nel sistema il documento “domanda e scheda rilevazione requisiti” firmato digitalmente. 

A.2) Dichiarazioni ai sensi art. 80 – D.lgs 50/2016: 

Gli operatori economici dovranno rendere dichiarazioni relativamente all’insussistenza di cause di esclusione dalle gare di appalto, di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. Il modello predisposto deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

La documentazione comprovante tale dissociazione deve essere inserita, da parte del soggetto abilitato ad operare sul sistema START. 

A.3) GARANZIA (cauzione provvisoria) pari al 2% dell’importo a base di gara. (art. 93 – D.lgs 50/2016)
La garanzia, a scelta dell’offerente, può essere in contanti, attraverso assegno circolare, bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze.

- In caso di costituzione della garanzia in contanti, il deposito provvisorio dovrà essere effettuato presso il servizio di tesoreria dell’Ente,  a favore dell’Unione dei Comuni Montani del Casentino,  n. IBAN IT28K0103071332000000653203. 
La quietanza dovrà riportare, quale causale, la dicitura “Cauzione provvisoria per Gara Carta RCC 2020”. Si precisa che il deposito è infruttifero.

In caso di:

· costituzione della garanzia mediante fideiussione la stessa deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o compagnia di assicurazione, e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

· costituzione della garanzia mediante assegno circolare questo dovrà essere intestato all'Unione dei Comuni Montani del Casentino e dovrà poi essere scansionato e inserito nel sistema tra i propri atti di gara; contestualmente dovrà provvedere a spedire l’assegno, in busta chiusa con dicitura esterna di riferimento alla gara in oggetto, con raccomandata A/R, provvedendo alla scansione della ricevuta stessa e inserendo quest’ultima tra i documenti di gara; il recapito della busta contenente l’assegno circolare rimane ad esclusivo rischio del mittente e non sono ammessi, pertanto, reclami con riferimento all’espletamento della gara in caso di mancato arrivo a destinazione. L’assegno  dovrà comunque giungere al protocollo dell’Unione dei Comuni prima della scadenza dei termini di chiusura della presente procedura negoziata. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 l’importo della garanzia è ridotto del 50% per i soggetti partecipanti che, tra i documenti a corredo dell’offerta di cui al punto A), producono la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, oppure la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema. La certificazione del sistema di qualità va prodotta in formato digitale (scansione dell’originale cartaceo) e inserite sul sistema nello spazio relativo alla garanzia o in “documentazione amministrativa aggiuntiva”

La sanzione pecuniaria di cui all’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. viene stabilita nella misura dell’uno per mille dell’importo a base d’asta.

La cauzione provvisoria garantisce il versamento della sanzione pecuniaria di cui all’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016:  la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale dei documenti presentati, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria stabilita dal bando di gara, in misura non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro. In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. e a tal proposito deve essere inserita nel contratto a garanzia fideiussoria un'apposita appendice. In mancanza di tale appendice l'Amministrazione richiederà il versamento della sanzione pecuniaria congiuntamente all'invio delle eventuali integrazioni e regolarizzazioni necessarie.
La stazione appaltante provvede, nei confronti dei non aggiudicatari, allo svincolo della garanzia presentata, tempestivamente e comunque nei termini stabiliti dalla normativa vigente.

Qualora non sia disponibile l’originale in formato elettronico del documento attestante la costituzione della garanzia, con firma digitale apposta dall’istituto, banca, azienda o compagnia di assicurazione, gli offerenti dovranno inserire nel sistema la scansione della documentazione originale cartacea.

A.3) IMPEGNO di un fideiussore, individuato fra i soggetti di cui all’art. 75 comma 3 del D. Lgs. 163/2006, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di cui all’art. 113 del D. Lgs. 163/2006, qualora l’offerente risultasse affidatario.

Nel caso in cui l’offerente presenti la fideiussione in forma bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari, l’impegno richiesto potrà far parte integrante del contenuto della fideiussione di cui al predetto punto A.2). Nel caso di versamento in  contanti la dichiarazione d’impegno dovrà comunque essere rilasciata dal uno dei soggetti di cui all’art. 75 comma 3 del D.Lgs. 163/2006

B.1) OFFERTA ECONOMICA 

Per presentare l’offerta economica il fornitore dovrà:

· accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

· compilare il form on-line; 

· scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 

· firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre modifiche; 

· inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto. 

L’offerta economica dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante/procuratore o dai legali rappresentanti in caso di firma congiunta, del soggetto concorrente. 

B.2) SCHEDA DETTAGLIO DELL’OFFERTA predisposta mediante l’apposito modello disponibile a sistema debitamente compilata e firmata digitalmente dal Legale Rappresentante della Ditta partecipante. Tutti i prezzi devono essere inseriti al netto dell’IVA.

La scheda alla tabella I contiene l'indicazione di: Formato, Tipo e Marca, Quantità, Prezzo Unitario e Prezzo totale.
Il concorrente dovrà obbligatoriamente dettagliare:

- per ogni materiale offerto le specifiche (Marca, Modello, Tipo, ecc…) di ciascun prodotto offerto 

- il prezzo unitario ed analitico di ciascun prodotto richiesto o previsto nel progetto nella colonna E della tabella I. Sommando tutti i prezzi unitari, in base alle formule già preimpostate dall'amministrazione sul foglio excel, nella casella F5 della Tabella 1 risulterà l'importo complessivo dell'offerta economica in euro (utile ai fini dell’aggiudicazione).

L’importo indicato nell’offerta economica deve corrispondere al prezzo complessivo offerto  così come indicato nella scheda di dettaglio dell'offerta per la rilevazione dei prezzi unitari.

In caso di discordanza tra l’importo indicato nell’offerta economica, che rimane fisso e invariabile, e il prezzo complessivo offerto indicato nel dettaglio economico, tutti i prezzi unitari sono corretti n modo costante in base alla percentuale di discordanza dell’importo risultante dal prezzo complessivo offerto riportato nel dettaglio economico rispetto a quello indicato nell’offerta economica. I prezzi unitari eventualmente corretti costituiscono l’elenco prezzi unitari contrattuali.

Si conferma che la presentazione delle offerte tramite il sistema è compiuta quando il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l’orario della registrazione;

Si specifica inoltre che in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di form on-line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on-line stesso ed ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica ed alla domanda di partecipazione.

Tutta la documentazione di gara e l’offerta economica dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema di appalti telematici della Unione dei Comuni Montani del Casentino accessibile all’indirizzo: http://start.e.toscana.it/cmcasentino/
Non saranno accettate offerte e documentazioni presentate con modalità difformi da quelle previste nel presente capitolato, ciascun offerente può presentare una sola offerta.

· MOTIVI DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE

In merito a i requisiti di ammissibilità ed ai motivi di esclusione delle ditte, l’Amministrazione applicherà quanto disposto dagli articoli 80 e 83 del D.Lgs. 50/2016.

L’Amministrazione, inoltre, potrà escludere le offerte individuate come anormalmente basse a seguito del procedimento di cui all’art. 97 del D.Lgs. 50/2016. 

· SVOLGIMENTO DELLA GARA 

La gara e le varie fasi procedurali inizieranno lo stesso giorno della scadenza del bando alle ore 11,30 presso la sede di Ponte a Poppi in via Roma 203 e si svolgeranno in modalità telematica, secondo la procedura prevista dalle disposizioni contenute nella presente lettera di invito. 

· CONCLUSIONE DELL’AGGIUDICAZIONE 

Prima dell’aggiudicazione definitiva l’Amministrazione effettua i controlli sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio rese durante l’intero procedimento, ai sensi del D.P.R. 445/2000, dall’aggiudicatario. 

Questa stazione appaltante può comunque effettuare controlli, ai sensi della vigente normativa, nei confronti dei soggetti che partecipano in qualunque forma al presente appalto. 

In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sui requisiti di ordine generale l’Amministrazione procede alla segnalazione all’Autorità Giudiziaria. 

L’esito favorevole dei suddetti controlli sull’aggiudicatario provvisorio è condizione per l’emanazione del provvedimento di aggiudicazione dell’appalto. 

Prima dell’aggiudicazione definitiva l’Amministrazione provvederà altresì ai sensi dell’art. 16 della L.R. Toscana n. 38/2007, a controllare il rispetto da parte dell’impresa degli adempimenti previsti dal D.Lgs n. 81/2008; 

Tra la Ditta aggiudicataria  e l'Unione dei Comuni Montani del Casentino, quale parte rappresentante tutti gli aderenti alla Rete Civica,  potrà essere stipulato regolare contratto di fornitura; le spese dello stesso saranno a carico dell’aggiudicatario e sono pari a circa al 2% dell’importo netto dell’offerta. 

· AVVERTENZE 

· Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata;

· E’ possibile, nei termini fissati, ritirare l’offerta presentata. Una volta ritirata l’offerta, è possibile, entro i termini perentoriamente stabiliti presentarne una nuova. In tal caso l’offerta precedentemente presentata e la documentazione relativa verranno resi disponibili per eventuali modifiche; 

· La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella presente lettera di invito con rinuncia ad ogni eccezione; 

· L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data di scadenza ove lo richiedano motivate esigenze pubbliche, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo;

· L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. 

· TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D. Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e del Regolamento UE 2016/679.

Mediante la presentazione dell’offerta l’interessato manifesta il proprio consenso al trattamento dei dati personali, anche di categorie personali di cui all’art. 9 del Regolamento UE 679/2016. 

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

a – Finalità del trattamento

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che:

· i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di ordine generale, nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;

· i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

b  -  Modalità del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli e gestirli garantendo la sicurezza e la riservatezza.

c -  Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti, dal D.lgs. 50/2016, dalla legge n. 241/1990 e dalla L.R. n. 40/2009. 

d -  Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. 30/6/2003 n. 196 e REG UE 679/2016

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30/6/2003 n. 196 e REG UE 679/2016

e -  Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati

· Titolari del trattamento dei dati sono l’Unione dei Comuni Montani del Casentino e la CUC dell’Unione dei Comuni Montani del Casentino;

· Responsabile interno del trattamento dei dati è il RUP dr. Simone Micheli (U.C. Casentino;

· Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana;

· Responsabile per la protezione dei dati (DPO):  Dott. Paoli Stefano - e-mail: stefano.paoli@centrostudientilocali.it – PEC: studiopaoli.s@pec.it – Cell.: 3476843885

· Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestore del Sistema e dell’Unione dei Comuni assegnati alle strutture interessate dal presente appalto. 

· RESPONSABILITA’ DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 

Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. 241/1990 e ss. mm. e ii. il responsabile del procedimento è: Simone Micheli.

Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 l’accesso agli atti è differito: 

· in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime;

· in relazione alle offerte fino alla esecutività della determinazione di aggiudicazione. 

Fatta salva la disciplina prevista dal D.Lgs. 50/2016, per gli appalti secretati o la cui esecuzione richiede speciali misure di sicurezza sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in relazione:

a) alle informazioni fornite nell’ambito dell’offerta o a giustificazione della medesima che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali; 
b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti all’applicazione del presente codice, per la soluzione di liti, potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici; 
c) alle relazioni riservate del direttore dei lavori e dell’organo di collaudo sulle domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contratto; 
d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per elaboratore utilizzati dalla stazione appaltante o dal gestore del sistema informatico per le aste elettroniche, ove coperti da diritti di privativa intellettuale.

· RICHIESTE CHIARIMENTI 

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto, dovranno essere formulate attraverso l’apposita sezione “chiarimenti” nell’area riservata alla presente gara all’indirizzo https://start.e.toscana.it/cmcasentino/
Attraverso lo stesso mezzo l'Unione dei Comuni Montani  provvederà a fornire le risposte. 

F.to   IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
          (dr. Simone Micheli)
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