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SERVIZION. 1
SERVIZI FINANZIARI, RISORSE UMANE, AFFARI GENERALI E LEGALI,
SEGRETARIATO GENERALE E INFORMATICA

AVVISO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DI UN INCA-
RICO PER IL SERVIZIO DI COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE - UFFICIO STAMPA

L’'Unione dei Comuni Montani del Casentino con sede in Poppi, Via Roma, 203 — 52014,
Ponte a Poppi (AR) intende procedere all’affidamento del servizio di comunicazione istitu-
zionale a favore dell’lUnione dei Comuni e dei Comuni del Casentino aderenti I'Unione.

Ente Appaltante:

UNIONE DEI COMUNI MONTANI DEL CASENTINO —
Via Roma n. 203 — Ponte a Poppi — 52014 (AR)
Tel. 0575/5071

Fax. 0575/507230

P.IVA 02095920514

PEC: unione.casentino@postacert.toscana.it;

Art. 1- Procedura.

L’Unione dei Comuni Montani del Casentino ricerca soggetti qualificati che siano interessati
all’affidamento dell’appalto avente ad oggetto il servizio di comunicazione istituzio-
nale dell’'Unione e dei Comuni aderenti I’'Unione mediante I'avvio di una procedura nego-
ziata da espletarsi sulla piattaforma START, previa manifestazione d’interesse.

Art. 2- Oggetto dell’indagine di mercato e descrizione della prestazione

Gestione del servizio di comunicazione istituzionale — addetto stampa, a favore dell’lUnione
dei Comuni e dei Comuni del Casentino aderenti I’'lUnione per la durata di due anni e 2
mesi e comunque fino al 30 novembre 2028, come di seguito dettagliata.

L'ambito di competenza dei servizi da affidare & relativo ai seguenti oggetti:

e attivita di informazione istituzionale diretta ai media (agenzie di stampa, quoti-
diani e periodici, emittenti radiofoniche e televisive) con individuazione dei temi
da comunicare, redazione ed invio di comunicati stampa, nonché attivita relazio-
nale con i media (nazionali, locali e specializzati);

e collegamento con le redazioni ed i corrispondenti locali delle testate giornalisti-
che;

e convocazione ed organizzazione di conferenze stampa e presenza alle stesse in
occasione del verificarsi di eventi che possano accrescere la visibilita degli enti
coinvolti;
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e newsletter istituzionali e altri prodotti editoriali, campagne stampa, interviste con
gli amministratori, interventi del Presidente e degli assessori dell’'lUnione dei Co-
muni, del Sindaco e degli assessori dei singoli Comuni aderenti al servizio;

e presenza ai principali eventi organizzati dalle Amministrazioni aderenti al servizio,
realizzazione di foto e inoltro in giornata (per quanto possibile) dei comunicati di
consuntivo, raccolta e gestione del materiale fotografico degli eventi;

e aggiornamento dei social network istituzionali (nello specifico facebook e twitter),
inserendo quotidianamente (per quanto possibile) le notizie di interesse per i cit-
tadini e i comunicati stampa;

e promozione a livello mediatico di eventi, iniziative istituzionali degli Enti aderenti
al servizio;

e predisposizione entro il 20 gennaio di ogni anno del Piano di comunicazione
dell’Unione dei Comuni e dei Comuni del Casentino aderenti I’'lUnione.

Art. 3- Importo presunto indicativo, durata e modalita di svolgimento dell’inca-
rico.

L'importo presunto del servizio de quo per le attivita di cui all’art. 2 del presente avviso &
stimato in € 11.900,00 oltre Iva e Cap annuali come per legge e quindi per € 25.783,00
oltre Iva e Cap annuali come per legge per I'intera durata dell’affidamento.

La Durata dell’affidamento é fino al 30 novembre 2028 e verra normalmente svolto dalla
Ditta aggiudicataria, in completa autonomia, sulla base delle indicazioni fornite dagli or-
ganismi degli Enti aderenti preposti all’attivita di informazione istituzionale comunicazione
e stampa.

E richiesta la presenza presso gli uffici dell’Unione in almeno 1 giorno a setti-
mana, oltre a quanto potra rendersi necessario presso ciascuno dei Comuni ade-
renti al servizio. | giorni/il giorno e gli orari di presenza saranno concordati con i re-
sponsabili delle singole amministrazioni.

Art. 4- Requisiti richiesti ai soggetti interessati.

Per 'ammissione alla selezione, i candidati dovranno possedere i seguenti requisiti:

» cittadinanza italiana o cittadinanza di uno degli Stati membri dell’lUnione Europea
o di Paesi terzi che si trovino nelle condizioni di cui all’art. 38, commi 1, 2 e 3-bis,
del D. Lgs. 30/03/2001 n. 165, a condizioni, in questo secondo caso, di cono-
scere la lingua italiana, scritta e parlata;

» eta non inferiore agli anni 18;

» godimento dei diritti civili e politici. | candidati stranieri devono godere dei diritti
civili e politici anche negli Stati di appartenenza o provenienza;
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» assenza di condanne penali passate in giudicato anche se beneficiate della non
menzione; assenza di procedimenti penali in corso o di procedimenti amministra-
tivi per I'applicazione di misure di sicurezza o di prevenzione;

» assenza di situazioni di incompatibilita previste dalla normativa vigente;

» non essere stati destituiti, dispensati o licenziati per motivi disciplinari dall’im-
piego presso una Pubblica Amministrazione;

» essere in possesso diploma accademico di | livello, diploma di laurea o titoli ad
essi equiparati, nonché di titoli equipollenti conseguiti all’estero;

» essere iscritto/a negli elenchi dei professionisti e dei pubblicisti dell'albo nazionale
dei giornalisti (elenco professionisti o elenco pubblicisti ovvero, nel solo caso di
giornalisti di altri Paesi dell'Unione Europea, elenco speciale di cui agli artt. 28 e
36 della L. n. 69/1963);

» comprovata esperienza almeno triennale nel settore dell'informazione e/o della
comunicazione istituzionale.

I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di presentazione della istanza di
partecipazione e permanere per tutta la durata dell’incarico, a pena di non ammissibilita
della istanza stessa, ovvero revoca dell'incarico suddetto.

L'assenza di uno dei requisiti di ammissione sara motivo di esclusione.

Il possesso dei suddetti requisiti dovra essere attestato dal professionista mediante auto-
dichiarazione resa, secondo il modello allegato al presente avviso. Al professionista che
verra individuato a conclusione della presente selezione, I'incarico proposto verra conferito
secondo quanto disposto dall’art. 2222 c.c. e dalle regole di deontologia professionale, e
lo stesso operera in piena autonomia, senza alcun vincolo di subordinazione. Per tale ra-
gione, tale incarico non assume in alcun caso carattere di lavoro subordinato e, trattandosi
di incarico configurabile come rapporto di lavoro autonomo, non rappresenta in alcun
modo costituzione di rapporto di pubblico impiego. Prima di iniziare I'attivita prevista, il
professionista che si aggiudichera la selezione dovra sottoscrivere apposito contratto che
disciplinera la durata, il compenso e le ulteriori condizioni e modalita di svolgimento dello
stesso. Il rapporto contrattuale potra essere perfezionato anche mediante corrispondenza
secondo I'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite
posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi
del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio
2014.
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Art. 5 — Fase selettiva

Fase 1: Manifestazione di interesse

Per partecipare alla procedura di selezione i concorrenti dovranno inviare la propria ma-
nifestazione di interesse a partecipare alla successiva procedura negoziata in oggetto uti-
lizzando I'apposito modulo messo a disposizione dalla Stazione Appaltante (ALLEGATO 1);
tale manifestazione dovra essere inviata esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo:
unione.casentino@postacert.toscana.it entro e non oltre le ore 11,00 del giorno
11/09/2026. Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla proce-
dura di selezione, le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.

La manifestazione di interesse, come detto sopra, dovra essere presentata utilizzando
I'apposito modello predisposto dalla Stazione Appaltante allegato al presente avviso, con
allegata copia fotostatica del documento di identita in corso di validita del sottoscrittore
e, a pena di esclusione, firmata digitalmente dal dichiarante.

Si precisa, altresi, che questa forma procedurale assicura la piena apertura al mercato e
non impone I'applicazione del principio di rotazione o [I'esclusione dell’eventuale
operatore economico uscente, ai sensi dell’art. 49, comma 5, del d.Igs. n. 36/2023.
L’Unione dei Comuni procedera, dopo la scadenza del termine ed in base alle
manifestazioni di interesse pervenute, a formare un elenco degli operatori economici che
saranno invitati a presentare la propria offerta.

La stazione appaltante avviera la seconda fase procedurale anche nel caso di
presentazione di un numero di manifestazioni di interesse inferiore a cinque. La stazione
appaltante si riserva, comunque, la possibilita di procedere mediante affidamento diretto
nel caso in cui alla procedura risponda un solo operatore economico.

Il presente avviso, finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta
contrattuale e non vincola in alcun modo I’'Unione dei Comuni, non comporta né diritti di
prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura per I’Amministrazione
procedente che, comunque, si riserva la facolta di annullare, sospendere, modificare, in
tutto o in parte il procedimento.

Oltre alla domanda di partecipazione di cui sopra, il concorrente dovra compilare e firmare
digitalmente I'apposito modulo predisposto dalla stazione appaltante (ALLEGATO 2) rela-
tivo alle dichiarazioni ai sensi art. 94 — D.lgs 36/2023 con cui i partecipanti dovranno
rendere dichiarazioni relativamente all’insussistenza di cause di esclusione dalle gare di
appalto, di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023.

Fase 2: Procedura Negoziata

A seguito dello svolgimento della prima fase, sara avviata la seconda fase mediante
procedura negoziata ai sensi dell’articolo 50 comma 1 lettera e) d.lgs. 36/2023 su
sistema telematico messo a disposizione da Regione Toscana (piattaforma START).
L'offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere quindi presentate
esclusivamente attraverso la Piattaforma START all’indirizzo di seguito indicato:
https://start.toscana.it a pena di inammissibilita.

L’'incarico sara aggiudicato nella fase di gara con il criterio dell’offerta economica piu van-
taggiosa, senza ammissione di offerte in aumento rispetto a quanto posto a base d’asta.
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Una volta individuato gli interessati che hanno manifestato interesse, questi saranno
invitati alla procedura negoziata indetta tramite la suddetta piattaforma telematica:
all'interno di START saranno richieste le documentazioni amministrative, tecniche ed
economiche utili ai fini dell’aggiudicazione. Di seguito alcune puntualizzazioni sulla fase
di gara:

A) Documentazione richiesta:

Nella fase di procedura negoziata, al concorrente sara richiesta indicativamente la se-
guente documentazione utile ai fini dell’aggiudicazione finale (le richieste potranno essere
modificate in fase di predisposizione della documentazione di gara stessa):

1. Domanda di Partecipazione e scheda di rilevazione dei requisiti generali;

2. Curriculum formativo e professionale, (utile per I'assegnazione del punteggio tecnico)
datato e firmato, che dovra riportare con precisione le indicazioni relative al servizio
prestato o in corso di svolgimento e porre in particolare evidenza le attivita effettiva-
mente svolte;

3. copia fotostatica (fronte e retro) di un valido documento di riconoscimento (non ne-
cessaria qualora la domanda sia firmata digitalmente);

4. Offerta Economica (utile per I'assegnazione del punteggio economico).

Si precisa che il presente avviso e la successiva ricezione delle domande non vincolano in
alcun modo I’Amministrazione, non comporta né diritti di prelazione o preferenza, né im-
pegni o vincoli di qualsiasi natura per ’Amministrazione procedente che, comunque, si
riserva la facolta di annullare, sospendere, modificare, in tutto o in parte il procedimento.

B) Offerta Tecnica: valutazione dei titoli
Per la valutazione dell’esperienza professionale e lavorativa risultante dai titoli dichiarati

nei curricula, 'amministrazione dispone di un massimo di 70 punti, da ripartire in base a:
1. Titolo di studio. (punteggio max attribuibile: 20 pt).

Il punteggio € attribuito secondo i seguenti criteri:

a. Laurea triennale (L) in Scienze della Comunicazione / Relazioni Pubbliche ed equi-
pollenti: (pt. 10):

b. _Laurea specialistica/magistrale (LS/LM) in Comunicazione o Relazioni pubbliche
ed equipollenti - nel caso di Laurea quinquennale secondo I'ordinamento previ-
gente al DM 509/1999, in Comunicazione o Relazioni Pubbliche - (pt. 15);

c. Laurea magistrale in ambiti diversi da Comunicazione/Relazioni pubbliche ed equi-
pollenti: (pt. 5);

d. Ulteriori titoli di specializzazione o perfezionamento post laurea in Scienze della
Comunicazione o Relazioni pubbliche (e materie assimilate) rilasciati da universita
ed istituti universitari pubblici e privati, master in Comunicazione presso la Scuola
superiore della Pubblica Amministrazione, dottorati di ricerca nelle materie del
Giornalismo e della Comunicazione. (3 pt. per ogni titolo fino a max 9 pt.
complessivi).
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2. Esperienza Professionale. (punteggio max attribuibile: 40 pt.)

Computo dell’esperienza professionale ulteriore rispetto ai 3 anni richiesti quale requi-
sito minimo per I'ammissione, come addetto stampa / componente ufficio stampa o
responsabile comunicazione presso enti pubblici o organismi privati oppure esperienza
professionale giornalistica acquisita presso emittenti radiofoniche o televisive, testate
giornalistiche locali o nazionali, anche on line:

» 2 punti per ogni anno fino ad un max di 30 pt.

Le attivita/esperienze coerenti, anche se prestate o acquisite presso piu soggetti e in
periodi differenti, anche non consecutivi, saranno sommate al fine di determinare il
periodo complessivo utile all’attribuzione del punteggio, senza considerazione dei pe-
riodi inferiori a giorni quindici e senza sovrapposizioni.

Sara attribuito 1 punto ulteriore per ogni anno fino ad un max di 10 pt. per le espe-
rienze professionali specifiche di settore (es. direzione periodici di comunicazione isti-
tuzionale, direzione festival culturali o fieristico, organizzazione / comunicazione grandi
eventi, ecc.);

3. Ulteriori titoli valutabili. (punteggio max attribuibile: 10 pt)

Saranno oggetto di valutazione, ulteriori eventuali titoli formali documentabili o verifi-
cabili d’ufficio, solo se strettamente funzionali e/o riconducibili ai contenuti dell’incarico
di cui alla presente selezione quali, a titolo esemplificativo:

» corsi di formazione (min. 4 h. ciascuno) diversi da quelli di cui al precedente
punto 1 (es. per aggiornamento conoscenze informatiche o giuridico — econo-
miche, gestione social media, web marketing, sviluppo d’'impresa, PA digitale,
statistica) svolti negli ultimi 5 anni (1 pt. ciascuno fino a max 10 pt.). Per
ciascun corso dovra essere indicato espressamente le sequenti informazioni di
dettaglio, pena la NON valutazione deqli stessi:

-anno di svolgimento;

-titolo del corso;

-durata;

-soggetto erogante la formazione.

Le indicazioni di dettaglio di cui sopra e riferite a ciascun corso di formazione
svolto

» eventuali certificazioni della conoscenza della lingua inglese secondo il Quadro
comune europeo di riferimento per le lingue QCER (livello minimo B1) (3 pt.).

C) Offerta Economica

Per la valutazione dell’'offerta economica, I'amministrazione dispone di un massimo di 30
punti.

L’offerta economica consistera in un ribasso percentuale sulla somma posta a base
d’asta (stimato in € 25.783,00 oltre lva e Cap); il punteggio dell’offerta economica
sara attribuito secondo la seguente formula NON LINEARE CONCAVA:
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PE= 30*[1—(1-R)"]

Dove:

30= punteggio massimo attribuibile

R= ribasso percentuale offerto

n= parametro scelto dalla stazione appaltante che determina il grado di concavita della
curva; il valore stabilito per tale parametro ¢ 5;

Si precisa che nel caso di un solo Concorrente ammesso alle fasi di gara, venendo meno
I'oggetto del giudizio in quanto non vi sono offerte da giudicare comparativamente, le
operazioni di gara proseguiranno a cura della Commissione Giudicatrice direttamente con
la verifica del’lammissibilita dell’'offerta tecnica e dell’offerta economica nonché della
compatibilita con le dichiarazioni rese.

La stazione appaltante avviera la fase della procedura negoziata - anche nel caso pervengano
meno di cinque manifestazioni di interesse - invitando tutti gli operatori economici che avranno
presentato apposita manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti minimi di
partecipazione alla gara. Altresi, in caso di una sola manifestazione di offerta valida, la Stazione
appaltante si riserva la facolta di procedere attraverso un affidamento diretto in cui sara
comunque richiesta tutta la documentazione amministrativa, tecnica ed economica necessaria per
l'aggiudicazione del servizio in oggetto.

D) Graduatoria

La graduatoria finale degli idonei verra definita secondo I'ordine crescente del punteggio
finale conseguito dai candidati e sara pubblicata sia sul portale START che nel sito istitu-
zionale dell’Ente, nella sezione “Amministrazione Trasparente” raggiungibile attraverso il
seguente indirizzo: https://www.uc.casentino.toscana.it.

Art. 6 - Trattamento dei dati personali

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la eventuale stipula del contratto con I'aggiu-
dicatario, e richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma docu-
mentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D. Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in
materia di protezione dei dati personali) e del Regolamento UE 2016/679. Mediante la
presentazione dell’offerta I'interessato manifesta il proprio consenso al trattamento dei dati
personali, anche di categorie personali di cui all’art. 9 del Regolamento UE 679/2016. Ai
sensi e per gli effetti della suddetta normativa, al’Amministrazione compete I'obbligo di
fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

Finalita del trattamento:

In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:
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- i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini dell’effettua-
zione della verifica dei requisiti di ordine generale, nonché dell’aggiudicazione e, co-
munque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai
fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli
adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Modalita del trattamento dei dati.

Il trattamento dei dati potra essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici

idonei a memorizzarli e gestirli garantendo la sicurezza e la riservatezza.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

| dati potranno essere comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai

documenti di gara nei limiti consentiti, dal D.lgs. 36/2023, dalla legge n. 241/1990 e dalla

L.R. n. 40/20009.

Diritti del concorrente interessato.

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato, vengono ricono-

sciuti i diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. 30/6/2003 n. 196 e REG UE 679/2016.

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente at-

testa l'avvenuta presa visione delle modalita relative al trattamento dei dati personali,

indicate nell'informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30/6/2003 n. 196 e REG UE

679/2016

Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati:

- Titolari del trattamento dei dati sono il Serviziol dell’'Unione dei Comuni Montani del
Casentino;

- Responsabile interno del trattamento dei dati

- Responsabile esterno del trattamento dei dati
quisti Regionale della Toscana;

- Responsabile per la protezione dei dati (RPD): Dott. Rachini Giampaolo, Via dei Frati
2, Sinalunga (Sl), e-mail: dpo@gmsrl.it — Telefono: 393/9548322

- Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestore del Sistema, del Ser-
vizio 1 dell’'Unione dei comuni montani del Casentino assegnati alle strutture interes-
sate dal presente appalto.

il dott. Simone Micheli

e
e il Gestore del Sistema Telematico Ac-

Art. 7 - Responsabile del procedimento
Ai fini della presente procedura ed ai sensi della L. 241/1990 e ss. mm. e ii. il responsa-
bile del procedimento e il dott. Simone Micheli

Art. 8 — Pubblicita

Il presente avviso sara pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente, nella sezione “Bandi e
avvisi” raggiungibile attraverso il seguente indirizzo: https://www.uc.casentino.to-
scana.it.
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Art. 9 — Accesso agli atti

Ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 36/2023 I'accesso agli atti e differito:

a)

b)

©)

d)

e)

nelle procedure aperte, in relazione all’'elenco dei soggetti che hanno presentato offerte,
fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime;

nelle procedure ristrette e negoziate e nelle gare informali, in relazione all'elenco dei
soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno manifestato il loro interesse, e
in relazione all'elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare offerte e all'elenco
dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presen-
tazione delle offerte medesime; ai soggetti la cui richiesta di invito sia stata respinta,
e consentito l'accesso all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che
hanno manifestato il loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale, da parte delle sta-
zioni appaltanti o degli enti concedenti, dei nominativi dei candidati da invitare;

in relazione alle domande di partecipazione e agli atti, dati e informazioni relativi ai
requisiti di partecipazione di cui agli articoli 94, 95 e 98 e ai verbali relativi alla fase di
ammissione dei candidati e offerenti, fino all’aggiudicazione;

in relazione alle offerte e ai verbali relativi alla valutazione delle stesse e agli atti, dati
e informazioni a questa presupposti, fino all’aggiudicazione;

in relazione alla verifica della anomalia dell'offerta e ai verbali riferiti alla detta fase,
fino all’aggiudicazione.

F.to Il Responsabile del Servizio n.1
-Dott. Simone Micheli-
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